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ПОЛОЖЕНИЕ О МЕДИАТЕКЕ
МОУ Берёзовской СОШ Елховского района Самарской области
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. В своей деятельности медиатека руководствуется документами и нормативными актами Министерства образования Российской Федерации, Министерства образования Самарской области и другими соответствующими документами. 

1.2. Медиатека является центром педагогической информации школы и осуществляет свою деятельность в соответствии с основными направлениями Программы развития школы.
1.3.Условия функционирования медиатеки для эффективной работы всех групп потребителей: учителей и учащихся:
· наличие обособленного помещения для хранения и успешного использования аппаратуры и информационных средств;

· наличие фонда средств информации, аппаратуры и мебели;

· наличие сотрудников, обеспечивающих поддержку аппаратуры в рабочем состоянии и нормальную деятельность с ней всех групп потребителей; 

1.4.  В функции  медиатеки входит  самостоятельное получение учащимися  информации, осуществление групповой и индивидуальной работы с видеоинформацией, проведение занятий с учащимися и работниками ОУ на базе медиатеки, использование каталогов и информационных образовательных баз данных, обмен информацией по электронной почте, оказание помощи учителям по внедрению и пропаганде передового педагогического опыта и инноваций в области образования; внедрение новых информационных технологий в образовательный и управленческий процессы.
II. ЗАДАЧИ МЕДИАТЕКИ

 Задачами медиатеки являются:

2.1.   Сбор, накопление, обработка, систематизация, педагогической информации и доведение ее до пользователя. 

2.2. Выявление информационных потребностей и удовлетворение запросов педагогических кадров образовательных учреждений в области новых информационных технологий и педагогических инноваций; 

2.3. Компьютерная каталогизация и обработка информационных средств (видеоматериалов, записей и пр.). 

2.4.Осуществление взаимодействия с другими информационными центрами с целью обмена информацией и накопления собственного банка педагогической информации.

2.5.Осуществление посреднических услуг по удовлетворению запросов пользователей (администраций школ, педагогов, учеников) по доставке информации о достижениях психолого-педагогической науки, новых педагогических и информационных технологиях.

2.6.Организация обучения пользователей (педагогов, учеников) методике нахождения и получения информации из различных носителей. 

2.7.Оказание помощи в деятельности учащихся и учителей в образовательных проектах (телекоммуникационных, видеопроектах, журналистских и пр.). 

III. НАПРАВЛЕНИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ МЕДИАТЕКИ

Направлениями деятельности медиатеки являются: 

3.1. Создание банка педагогической информации как основы единой межшкольной информационной сети.

3.2.   Разработка, приобретение программного обеспечения.

3.3.Создание информационно-педагогических модулей на различных носителях. 
3.4. Оказание методической консультационной помощи педагогам, учащимся в получении информации из медиатеки и других информационных центров.

3.5. Создание условий для учителя в получении информации о новых средствах обучения через электронные каталоги, а также возможность просмотреть и отобрать средства обучения, связаться с педагогами других образовательных учреждений района, округа, городов, стран, используя электронную почту.

3.6. Оказание практической помощи учителям при проведении занятий на базе медиатеки (при индивидуальной и групповой формах работы), при использовании различных информационных средств обучения, телевидения, компьютерных классов. 

3.7.Создание (на основе имеющихся в медиатеке) методических описаний, обучающих программ, видео- и магнитозаписей для интеллектуального развития школьников, формирования навыков и умений самостоятельной, творческой, поисково-исследовательской работы с различными источниками информации.
3.8. Создание условий учащимся, учителям, родителям для просмотра  видеозаписей, работы с компьютерными программами, телекоммуникационными сетями и CD-ROM-технологиями. 

3.9 . Проведение на базе медиатеки тестирования, диагностических исследований учащихся и психологических тренингов совместно со школьным психологом.
IV. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ЗАВЕДУЮЩЕГО МЕДИАТЕКОЙ:
4.1. Участвовать в работе педагогического коллектива для   обсуждения своей программы работы как части общешкольной образовательной программы. 

4.2.Получать от администрации школы планы учебно-воспитательной работы всех ее подразделений (классных руководителей и пр.) с целью своего развития в соответствии с нуждами конкретной школьной программы, интересами и возможностями всех школьников и педагогического коллектива. 

4.3. Поддерживать и организовывать совместную деятельность в соответствии с пожеланиями преподавателей, в целях удовлетворения нужд образования, связанных с индивидуализацией обучения, с обогащением учебных планов, стимулированием инициативы части учащихся, развития их интеллекта, помощью в организации и демократизации коллективной работы, с возможностью свободного выбора и доступа к любого вида информации и самообразованием каждого участника учебно-воспитательного процесса. 

4.4. Организовывать совместную с педагогическим коллективом школы экспериментальную проверку эффективности разрабатываемых  в ОУ подходов к созданию и организации работы медиатеки как "обучающей лаборатории", предназначенной для индивидуальной и групповой работы, для изучения и удовлетворения интеллектуальных интересов и самообразования каждого пользователя, для повышения квалификации педагогического коллектива по согласованию с администрацией школы и в соответствии с утвержденным планом работы. 

V. Организация и управление
5.1.Заведующий медиатекой назначается директором учреждения образования и осуществляет руководство медиатекой, контроль за её деятельностью.

5.2.Заведующий медиатекой согласовывает нормативные и технологические документы, планы и отчеты о работе медиатеки с директором учреждения, и наряду с директором учреждения несёт ответственность за все стороны деятельности медиатеки. 
5.3.Медиатека составляет годовые планы и отчет о работе, которые обсуждаются на педагогическом совете и утверждаются директором учреждения. Годовой план медиатеки является частью общего годового плана учреждения образования. 

5.4.График работы медиатеки  устанавливается в соответствии с правилами общего распорядка. 
РЕГЛАМЕНТ РАБОТЫ МЕДИАТЕКИ

	ДЕНЬ НЕДЕЛИ
	ВРЕМЯ
	УЧИТЕЛЬ

	понедельник
	10.00-16.00
	Козлова Г.М.

	вторник
	10.00-16.00
	Козлова Г.М.

	среда
	13.00-16.00
	Поднавознова С.Б.

	четверг
	12.00-15.00
	Козлова Г.М.

	пятница
	13.00-16.00
	Поднавознова С.Б.

	суббота
	9.00-11.00
	Козлова Г.М.


